南京中医药大学成人教育网络辅助教学课程建设管理暂行办法
第一章 总则

第一条 为了适应成人教育开放性教学形势发展的需要，推进我校网络教育课程建设和在成人高等教育中使用，提高我校成人高等教育、非学历培训教育的教学质量和人才培养质量，特制定本暂行办法。

第二条 成人网络教学建设要体现应用型人才培养目标，符合网络教育规律，能运用现代教育技术、方法与手段，有利于在职从业人员业余学习和终身学习，有利于学校优质教育资源作用的发挥。

第三条 成人网络教学课程建设首先在我校成人高等教育、非学历培训教育中迫切需要、学习人数较多，对教育质量的提高将有显著作用的课程中进行遴选，今后将根据现代远程教育的开展情况逐步建设。

第二章 建设内容

第四条　网络辅助教学课程建设内容包括：

1．课程主讲教师基本信息：主讲教师的教学、著述、科研、获奖情况简介，主讲教师照片等。 

2．课程相关信息：课程教学大纲、教学日历、课程简介、选用教材信息等。
3．课程录像：不少于2小时的课堂讲授录像、后期课件编辑、字幕添加支持等。
4．学习支持：学章节学习重点与难点、课程全套PPT、相关教学辅助材料

5.  网上作业：根据讲授内容在网上布置相关作业。可选择开放性的、问答论述类的适合网上提交的题目。也可以采用线下交纸质作业批阅的办法。网上作业的成绩应计入课程平时成绩。
6．在线测试: 根据课程特点，建立不少于50道客观题的在线测试。考查课程可以此成绩作为课程结束成绩，考试课程需另外笔试，客观题成绩折算计入课程结束成绩。
第五条　相关电子资源建设技术标准参照《南京中医药大学网络教学综合平台建设基本要求》。
第三章 申报

第六条 继续教育学院作为成人网络辅助教学课程建设的管理机构，每年定期接受网络辅助课程建设的申报、验收。

第七条 网络辅助教学实行每学期定期申报制，目前先在函授类学习形式中开展试点，申报课程为每学期教学计划开课的相关课程，具体专业及课程学时数不限。
第八条 申报人应为我校从事或热衷于成人高等教育、现代远程教育的任课教师，申报人须填写《南京中医药大学成人网络辅助教学课程建设申请书》。
第五章 管理

第九条 网络课程教学作为成人教育的辅助教学手段，主要是学生利用业余时间自主学习。申报人须在每学期教学周第8周前维护好网络教学相关课程资源，通过验收后，面授课时数减少1/3，并折算为相应的教学工作量。
第十条 授课教师有义务保证课程教学质量，处理好网络辅助教学与面授教学的关系，认真履行网络课程建设内容，制作课程相关内容精品录像，严格网上作业及在线测试等相关教学验收环节，并根据实际情况调整相应的面授教学内容。
第十一条 网络课程教学资源应作为学科专业建设的成果在校本部及校外教学点范围内资源共享，学科有义务对网络辅助教学资源内容不断更新。继续教育学院每年组织有关专家对网络教学课程建设质量和网上教学质量进行检查和评价，以保障网络课程建设的科学性、先进性和实用性。
第六章 附则

第十二条 本办法自公布之日起开始执行。

第十三条 本办法由继续教育学院负责解释。
继续教育学院
二0一四年四月十日
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